
N. 79                            SEDUTA DELL’01/04/2003 

OGGETTO: Modalità operative della nuova procedura di gestione delle
deliberazioni e determinazioni. – Avvio sperimentazione.

LA GIUNTA COMUNALE

Vista la relazione allegata nella quale il Settore Sistemi Informativi dà atto
dell’imminente avvio della sperimentazione del sistema per la gestione automatizzata
delle deliberazioni e delle determinazioni;

Visto il parere favorevole espresso dalla Giunta Comunale nella seduta del 22/10/2002
sulle modalità operative della nuova Procedura di Gestione delle deliberazioni e
determinazioni;

Visti i pareri espressi a norma dell’art. 49 – 1°comma del D.Lgs. n.267/00, come da
foglio allegato;

Con voti unanimi, espressi nelle forme di legge;

DELIBERA

1) di prendere atto e di esprimere parere favorevole in ordine alle modifiche dei flussi
documentali predisposte dal Settore Sistemi Informativi in vista dell’imminente
sperimentazione;

2) di autorizzare la sperimentazione con il nuovo sistema informatico secondo le
modalità operative e tecniche descritte nella relazione e nell’allegato schema
riassuntivo del flusso;

3) di dare atto che i l  presente provvedimento non comporta alcun impegno
di spesa.

RELAZIONE
L’amministrazione comunale s i  è  recentemente dotata di  un s istema

informatico per la gest ione del le del iberazioni  e del le determinazione degl i
organi del l ’ente.

Tale s istema diverrà  presto operat ivo per tut t i  g l i  uf f ic i  comunal i ,  a
segui to di  un’ in iz ia le sper imentazione condotta solo da alcuni  set tor i .

   Le modal i t à  operat ive di  ta le nuova procedura sono state proposte da
parte del lo scr ivente Settore Sistemi Informat iv i  a l l ’at tenzione del la Giunta
Comunale nel la seduta del  10/09/2002, ed a segui to del le osservazioni
raccol te in quel la sede e del le successive anal is i  svol te di  concerto con la
Direzione Generale,  nuovamente sottoposte al  parere del l ’organo esecut ivo
che ha espresso i l  proprio assenso nel la seduta del 22/10/2002.

Dovendosi  procedere al la sper imentazione si  pone in pr imo luogo
l ’esigenza di  adottare alcuni  accorgiment i  re lat ivamente al le modal i t à
operat ive precedentemente proposte.

In secondo luogo s i  pone la necessi t à  d i  int rodurre alcuni  e lement i
innovat iv i  connessi  a l la cert i f icazione temporale degl i  at t i  e c ioè relat iv i  a l
numero e al la data dei  medesimi.  Tale aspetto ha imposto la previs ione di
alcune novi t à  in termini  d i  var iazioni  dei  f lussi  documental i  r ispetto al la



versione precedente.
Sotto i l  prof i lo del la sper imentazione pertanto va dato at to che la stessa

si  svolgerà  in  un regime d i  cos iddet to “doppio b inar io”  che vedrà  a f f ianco
del la procedura tradizionale cartacea, quel la nuova in forma elettronica,
avente esclusivo valore sperimentale.

Si  precisa pertanto al  r iguardo che avranno valore legale i  sol i
document i  cartacei  autografat i .  I  document i  informat ic i  saranno
contraddist int i  da una numerazione automatica ad hoc, parametrata a part i re
dal n.  5000, sia per le del iberazioni  che per le determinazioni ,  nonché dal la
scr i t ta t rasversale “ fac-simi le” sul lo sfondo.

Anche la pubbl icazione degl i  at t i  su l  Porta le avverrà  secondo le forme
tradizional i ,  ossia mantenendo la procedura che viene attualmente ut i l izzata
per la pubbl icazione. Si  precisa invece che gl i  at t i  generat i  in modo speci f ico
dal  s istema non saranno oggetto di  pubbl icazione autonoma sul  Porta le.

In secondo luogo l ’esigenza di  ot tenere a regime un unico documento
informat ico ai  sensi  del la v igente normat iva,  contenente la data e la
numerazione del l ’at to at tr ibui ta dal  s istema informatico, ha determinato una
modif ica del  f lusso documentale come evidenziata dal  documento al legato
cui  s i  r inv ia.

Si  precisa che tale modif ica,  d i  incidenza meramente tecnica, non ha
comportato modif iche sostanzial i  dei  f lussi .

Con r iserva di  apportare ul ter iore modif iche e migl ior ie al la procedura e
al le modal i t à  operat ive nel  loro complesso al l ’es i to del la sper imentazione e
che si  rendano in ogni  caso necessar ie per una migl iore gest ione del
s is tema, s i  propone di  dare avvio a l la medesima secondo le modal i t à
tecniche ed operat ive descri t te sopra. I l  presente atto non comporta alcun
impegno di  spesa.

lì, 24/02/2003
L’Istruttore Direttivo

dei Sistemi Informativi
R. Lombardi

   IL DIRIGENTE
Ing. A. CASTELLI
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il Dirigente può scegliere l'Assessore a cui
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Dirigente per il proseguio (firma - UserID e
Password), altrimenti la pratica resta ferma
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richiesta formale (Sindaco, Direttore Generale,
Dirigente), il Gestore di Sistema (CED) può
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all'Assesore: a questo punto il Dirigente può
inviare la proposta al Sindaco o ad un altro
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direttamente al Dirigente
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Presidente e Segretario
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nel passaggio da Dirigente ad Assessore il
sistema invia al Sindaco una mail relativa
alla proposta in questione e rende l'atto
visibile al Sindaco fino al momento in cui
l'atto non diventa visibile a tutti (Ruolo
Segreteria per O.d.G.); in questo modo il
Sindaco avrà sempre la possibilità di
verificare l'effettivo stato di avanzamento di
tutti gli atti

mail di conferma con data affissione e data di 
esecutività alla Segreteria di Settore ed alla 

Segreteria degli Affari Generali
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quando la delibera è iscritta all'O.d.G. 
diventa visibile a tutti gli utenti del 
sistema (Segreterie - Dirigenti - 
Assessori)
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Numerazione Delibere automatica
Conversione automatica in PDF

- Copertina con Numero e Data
- Relazione e Dispositivo
- Foglio Pareri
N.B.: gli allegati non vengono convertiti in
PDF e non vengono né firmati né pubblicati
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mail di conferma con data affissione e data di 
esecutività alla Segreteria di Settore ed alla 
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Segreteria di Settore

A questo punto la determinazione 
diventa visibile a tutti gli utenti del 

sistema (Segreterie - Dirigenti - 
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di Settore

questi due 
passaggi non 

devono 
comparire 

nell'history

- Copertina con Numero e Data
- Relazione e Dispositivo
Non vengono inseriti i nominativi dei
firmatari a piè' pagina ma solo le seguenti due 
righe (centrate nella pagina):
Visto per la regolarità contabile: Il
Responsabile del Servizio Finanziario
Atto firmato in modalità digitale ai sensi
della normativa vigente dai Responsabili di
Servizio e di Ragioneria
N.B.: gli allegati non vengono convertiti in
PDF e non vengono né firmati né pubblicati
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Segreteria Pubblicazione - Portale

Segreteria di Settore

Numerazione della Determinazione
senza possibilità di modificare testo ed
allegati

il Proponente può scegliere se inviare la
proposta alla Segreteria di Settore o
direttamente al Dirigente

Dirigente di Ragioneria

Determinazione

Dirigente

Verifica Impegni di Spesa

nel passaggio da Dirigente a Ragioneria
(Impegni di Spesa) il sistema invia agli
Assessori di Riferimento una mail relativa
alla proposta in questione e rende l'atto
visibile a detti Assessori fino al momento in
cui l'atto non diventa visibile a tutti (quando
la determinazione viene numerata); in questo
modo gli Assessori di Riferimento avranno
sempre la possibilità di verificare l'effettivo
stato di avanzamento di tutti gli atti di loro
pertinenza

Proponente


