CITTA DI SESTO SAN GIOVANNI

MLEDAGLIA D ORD AL VALOK MILITARE

Deliberazione della Giunta comunale
N. 374 del 26.11.2013

APPROVAZIONE AGGIORNAMENTO DIREITIVA SULLO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA
PRODUTTIVE.

VERBALE

Il 26 novembre 2013 alle ore 10.05 nel palazzo comunale di Sesto San Giovanni, riunita la Glunta
comunale, sono intervenuti i Signori:

N. progressivo Cognome e Nome Qudlifica Presenze
1 Chitto Monica | Sindaco sl
2 Cagliani Felice Vicesindaco S|
3 lannizzi Elena Assessore S|
4 Innocenti Rita Assessore NO
5 Marinl Edoardo ASSeSS0re SI
6 Montrasio Virginia Assessore S|
7 Perego Roberta Assessore S
8 .| Piano Alessandro Assessore S|

Partecipa il Segretario generale Gabriella Di Glrolamo.
Assume la presidenza il Sindaco, Monica Chittd, che riconosciuta legale I'adunanza, dichiara
aperta ia seduta.
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CITTA DI SESTO SAN GIOVANNI

MEDAGLIN D'QRU AL VALOR MILTIARE

LA GIUNTA COMUNALE
Vista l'allegata proposta deliberativa ad oggetto:
Approvazione aggiornamento direttiva sullo Sportello Unico per le Attivitd Produttive.
Visti i parerl allegati alla stessa;
Con voti unanimi espressi in forma palese;

DELIBERA

1- di approvare |'allegata proposta deliberativa ad oggetto:
Approvazione aggiornamento direttiva sullo Sportelio Unico per le Attivitd Produttive.
1 %

INDI,
Con voti unanimi espressi in forma palese,

DELIBERA

2. di dichiarare la corrente dellbera immediatamente eseguibile ai sensi deli'art. 134, comma 4
del decreto legislativo 18 agosto 2000, n 267.
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Approvazione agglomamento direltiva sullo Sportello Unico per le Alfiviid Produitive

LA GIUNTA COMUNALE

-Viste le deliberazionl di €.C. n. 307 del 11/11/2008, n. §9 del 24.2.2010, n. 212 del 3.6.2010, n.
405 del 23.11.2010, n.36 del 8.2.2011, n. 42 del 21.2.2012 e n.327 del 29.11.2012 con le quail
© stata approvata e agglomata la struttura organizativa; '

-Vista la determinazione del Segretario Generale Al nJ3 del 8.11.2011 che rassegna la
responsabliitd di specifici procedimenti e funzionl al direttori:

-Visti gl arf. 48 comma 3 del D.igs 267/2000 e art. § comma 2 del D.igs 165/2001 che
stablliscono la competenza della Glunta Comunale in materia di organizzazione delia
shruttura;

-Vista la necesstia di facliitare Il rapporfo tra ia Pubblica Amministrazione e i mondo
produtiivo, ponendo Il SUAP come Interlocutore unico per limpresa, In tutte le fasi di
Insediamento e sviluppo delle sue attivita

-Vjsta la deliberazione dl Glunta Comunale n. 138 del 19.04.2011 di approvazione delia prima
direttiva sullo Sportelio unico per le attivitd produttive che regoia li regime transtiorio dl
SUAP al sensl dell'art.12, comma 1, del D.P.R. n. 160/2011 per | procedimenti, di
competenza comunale o di alfra amministrazione, subordinati dlla presentazione della
S.CIA.

-Visto che In tale regime transitorio, “la competenza reiativa alledliizia produttiva, come -
consentito dall'art. 4, comma 6, del D.P.R. n. 160/2011 , continuerd ad essere atiribulta
dlla Direzione urbanistica rimanendo cosl confermata ira le attribuzoni delio sportello
unico per l'edilizia. Lo sportelio unico per l'edilizia privata sard quindi collegato al nuovo
SUAP, cosl come le ditre direzionl, al finl del coordinamenio delle fasi dl propria
competenza”,

-Vista I'esigenza di awviare I'assetto definitivo del SUAP per Il quale, ai sensl del DPR 160 del
2010, lo Sportelio Unico per le Attivitd Produttive sia I'unico soggetto pubblico di
riferimento temiforiale per tutli | procedimenti che abblano ad oggetto I'esercizio di
attivitd produttive e di prestazione di servizl, e quelll relativi alle azionl di lo¢alizzazione,
redlizzazione, trasformazione, rsirutiurazione o riconversione, ampliamento o
trasferimento, nonché cessazione o riatlivazione delle suddette atiivitd. Pertanto anche
le autorizazionl comunall per |‘edilizia produttiva non saranno pli assegnate
direttamente allo Sportello unico per I‘ediiizia.




-Vista la dellberazione di Glunta Comunale n. 36 del 29.01.2013 ad oggetto “Ridefinizione
struttura organizativa® nella parte riguardante I‘organigramma del Settore Govemo del
termitorio e attivitd produttive, successivamente riagglomato con deliberazione di Glunta
Comunale n. /2013, approvata in data odlerna;

-Visti | parert espressi a norma dell’art. 49, comma 1 del D.Lgs. 267/2000, come da foglio
dlegato;

-Richiamato I‘art. 134, comma 4 del D. Lgs 267/2000;

DELIBERA

-dl approvare la direttiva sulio Sportelio Unico per le Attivita Produttive e | diagrammi allegati

-dl dare mandato al direttore del setiore Govermno del teritorio e atlivitd produttive dl

procedere con gl aiti necessarl per dare efficacia dile disposizionl delia presente.
deliberazione

-dl dichiarare la presente deliberazione Immediatamente esegulblie al sensi dell’art.134,
comma 4°, Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n°267.




ALLEGATO 1

Comune di Sesto San Glovanni _
Direttiva sullo Sportello Unico per le Attivita Produttive

1. La presente direttiva definisce | criterl organizzativi ed | metodi di gestione operativa delio
Sportelio Unico per le Attivitd Produttive del Comune di Sesto San Glovanni, superando li regime
transitorio previsto dall'art.12, comma 1, del D.P.R. n. 160/2011, di cul diia Dellbera di Giunta
Comunale n. 138 del 2011, al fine di facliitare Il rapporto tra la Pubblica Amminisirazione e i
mondo produtiivo, ponendo Il SUAP come interiocutore unico per limpresa, In tutte le fasl di
Insediamento e sviluppo delle sue atfivitd,

2. Al finl delia presente direttiva sl intende:

q) SUAP: lo Sportelio Unico delle Attivitd Produtiive, ovvero i'unitd organlzzcﬁva incaricata
dl svoigere le funzioni riguardanti le attivitd produttive dl cul al D.P.R. n. 447/98 e successive
modificazioni nonché al DP.R. n. 160/2010 riguardanti | procedimentli per le aifivitd di
produzione di benl e serviz;

b) Responsablle dello SUAP: Il Direttore del Settore presso Il quale & Istitulfo lo Sportelio
Unico per le Atiivitd Produttive, nominato con provwedimento dal Sindaco o con aliro atto
previsto dalle norme vigenti;

c) Responsablle del procedimento SUAP: Il dipendente dell'lAmministrazione Comunale
individuato come responsablle del procedimento amminisiraiivo per Il rilascio del
provvedimento finale;

d)  Referente Interno delio SUAP: Ii dipendente’individuato come responsablie delle distinte
fasl procedimentall (sub-procediment)) o endo-procedimentall di competenza del
Servizio/Settore di appartenenza e riconducibll, connesse o propedeutiche alle materie
collegate allo SUAP;

e) Referente estemo dello SUAP: Ii dipendente presso Amministrazionl terze individuato
come responsabile delle distinte fasi procedimentall (sub-procedimenti) o endo-procedimentall
d competenza dell’Amministrazione terza e riconduciblii, connesse o propedeutiche dlla
emanazione del provvedimento conclusivo di competenza delio Sportello Unico;

1)) Provwwedimento unico: Il provvedimento conclusivo del procedimento;

o)) SCIA: la Segnalazione Cerlificata di inizio Attivita dl cul all'art. 19 della legge n. 241/1990.
h) Procedimento automatizzato: Il procedimenio amminisirativo disciplinato dall'art. 5§ del
DPR 160/2010 e costitullo da endoprocedimenti tulli soggeti a S.C.ILA. o a mera
comunicazione;

D Procedimento ordinario: Il procedimento amministrativo disciplinato dall'art. 7 del DPR
160/2010 formato da endoprocedimenti per | quall & previsto Il rlascio di un provvedimento
espresso;

HE . Sito: le pagine web del Comune, allintemo delle quall & riservata un'area dedicata allo
Sportello Unico per e Attivita Produtiive;

K Sl infendono inolire richlamate e Integraimente recepite tutte ie altre definizionl di cul
all'art. 1 del DPR 160/2010 e le aiire definizionl previste dalla vigente normativa.

3. Al Direttore responsablie delio SUAP compete Il rilasclio del provvedimento finale. il Direttore
responsablie delio SUAP Individua li responsablie del procedimento (2.1.b) e li referente infemo
(2.1.c). In caso di appartenenza ad aliro Settore comundle, il referente Intermo & individuato dai
Diretiore responsabile delio SUAP in accordo con li rispettivo Direttore di Settore.

4. I Direttore responsabile dello SUAP, salvo delega espressa ad altro dipendente presso i
Settore di competenza, provvede a:




a) coordinare gil attl Istruttori ed | pareri fecnicl delle alire amministrazionl e degil aliri uffici
comunall, di volta in volta coinvoltl - per quanto di compstenza - nel procedimento,
interpeliando direttamente, se necessario, | singoll referenti dei procedimenti colnvolti;

b) Individuare, di concerto con | rispettivi Direttori di Settore, | referenti intern! degil altri seftori.

c) soliecitare gl ufficl, le amministrazion! In caso dl ritardi o inademplmenti;

d) mettere in mora -eventuadimente coadiuvato dal Segretario Generale del Comune -
I'ufficlo comunale o la Pubblica Amministrazione esterna qualora non vengano rispettati gil
adempimenti di propria competenza nonché Ia relativa templstica prevista;

e) promuovers, In coliaborazione col CED, lo sviluppo di una plattaforma Informatica per ia
formazione e Istruttoria delle procedure.

f) Indire, per quanto di competenza, le reiative conferenze di servizio ai finl del rilascio del
prescrittl pareri;

@) curare le comunicazionl agll Inferessati nonché eventuall forme di partecipazione fra |
soggetil coinvolti nel procedimento.

h) Individuare, allinfemo del SUAP, | referenti per | progetti specificl dell'assessorato aile
atfivitd produttive come, ad esempio, Il progetto di marketing tenitoriale, Il Distretto dell'Energia
del Nord Milano, Expo 2018.

Al fine dl assicurare |l plt rapido ed efficace funzionamento nonché Il migilor svoigimento delle
procedure dl competenza dello SUAP, sono adoitaii - ‘nel rispetto del criterl risultanti dal
presente disciplinare - | necessarl atti di organizzazione da parte del Direttore responsablle dello
SUAP. Tall atti possono prevedere specifiche collaborazionl di dipendenti presso aliri Settori
comunall nonché ia costituzione di gruppl di lavoro per I’'esame di problematiche organizzative
o procedurall di Interesse comune; qualora se ne rawvisl I’'opportunitd pud essere estesa la
partecipazione anche ad Entl pubblicl ed organisml privati Interessati. Ii Direttore responsabilie
dello SUAP ha diritto di accesso agll atti ed al documenti detenuii da aitrl Settorl comunali, utili
per I'esercizio delie proprie funzioni ed In relazione al procedimenti di competenza.

Allo SUAP sono assegnate risorse tecniche, finanziarle ed umane ldonee al ragglungimento delle
finalitd previste dalla relativa normativa.

5. | principall procedimentl di competenza delio SUAP sono | seguenti:
a) procedimento automatizzato, framite presentazione di S.C.1.A. - Segnalazione Certificata
inizio Attivitd;
b) procedimento ordinario, riguardante l casl non compresi dal procedimenti di cul alle lettere
a) e ¢) del presente comma;
¢) procedimento di variante sempllﬂcata

La messa in opera di specificl implantl produttivi nonché li relativo eserclzio dell‘atiivité sono
sotfoposti, nel rispetto delia normativa vigente, a procedura di coliaudo coordinata daillo SUAP.

Il procedimento dl cul alia lettera a) & meglio lilustrato nel diagramma di fiusso e relative note
esplicative di cul al'allegato *A’ del Disciplinare (allegato 1). L’ attestazione dl regolarité formale
(ex D.M. 10/11/2011) riportata nel diagramma di flusso di cul alla presente leitera dowra essere
generata automaticamente dal sistema di protocollo informatico del SUAP comunale (sistema
da perfezionare in coliaborazione con Il CED).

Il procedimento di cul dlia lettera b) & megilio lilusirato nel diagramma di fiusso e relative note
esplicative di cul all'allegato ‘B’ del presente Disclplinare;

]

'\ ‘tx."



Con apposito atto, I'Amminisirazione Comunale definisce | dirittl di Istrutioria, anche differenziati,
per | singoll procedimenti nonché per le eventuall pre-isiruttorie, da pors! In capo al soggetto che
presenta le singole istanze.

6. Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare, si fa rinvio alla normativa
vigente con parlicolare riferimento a quella In materia dl sportello unico per le attivitd
produttive. Il presente disclplinare enira in vigore unitamente alla ragglunta esegulblita della
dellberazione Inerente la sua approvazione.

Le modifiche degll allegati al presente Disciplinare sono soggette all'approvazlone da parte
della Glunta Comunaile.







Allegato 'B

- Schema procedimento ordinario
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* CITTA DI SESTO SAN GIOVANNI
MEDAGLIA DORO AL VALOR MILITARE -

.....

Parerl espress! al sensi dell’art. 49 d. Igs. n. 267 del 18.08.2000 sulla proposta di dellberazione
relativa a: ]

Approvazione agglomamento direttiva sullo Sporteilo Unico per le Atiiviia Produtiive.

PARERE SULLA REGOLARITA TECNICA: FAVOREVOLE

Sesto San Glovanni 22.11.2013

Il Diretiore del Settore Govemo del tenitorio e atiivitd produtiive
Arch. Paolo Guildo Riganti

AT

PARERE SULLA REGOLARITA CONTABILE:.. COARERUIR

Sesto San Glovanni .&5./AA /\2.....

] :’N'";ﬁ;.
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FlavigiOrs:

Cep. 1IN



Letto approvato e sottoscritto

Il Presidente

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
Si certifica che copia delia p\esen're deliberazione viene pubblicata all’albo pretorio di questo
Comune dal...........v.... A4 013...... per 15 giorni consecutivi.
Sesto San Glovanni ...,

Il Funziondgrio
Anna Luci berti

Firmato digitalmente da

PATRIZIA MORANDI
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